বরাবর

       মহাব্যবস্থাপক (প্রশাসন ও অর্থ)
       টেলিফোন শিল্প সংস্থা লিঃ
       টঙ্গী, গাজীপুর-১৭১০।

মাধ্যম: যথাযথ কর্তৃপক্ষ।

বিষয়: অফিসিয়াল পরিচয় পত্র প্রদান প্রসঙ্গে।


মহোদয়,

যথাযথ সম্মান প্রদর্শন বিনীত নিবেদন এই যে, আমি নিম্ন স্বাক্ষরকারী আপনার সংস্থায় -------------------- হিসেবে কর্মরত। টেশিসের নতুন অর্গানোগ্রাম অনুসারে অফিসিয়াল পরিচয় পত্র না থাকায় দাপ্তরিক, পরিদর্শন ও যাতায়াতে সমস্যা হচ্ছে বিধায় নতুন পরিচয় পত্র একান্ত প্রয়োজন।
নিম্নে আমার বিস্তারিত তথ্য প্রদান করা হলো।
1. Name




: 

2. Designation



: 
3. TSS Pay Roll No


: 
4. Blood Group



: 
5. Energency Contract Number
: 

অতএব, মহোদয়ের নিকট আকূল আবেদন এই যে, আমাকে নতুন অফিসিয়াল পরিচয় পত্র প্রদানে জনাবের একান্ত মর্জি হয়।
তারিখ :……….
নিবেদক,
                                                       
  নামঃ


পদবীঃ
